Actividades

de cierre

1 de
octubre

1 de
noviembre

25 nowembre

de
diciembre

de
diciembre

10 diciembre

Recepcion de solicitudes para adquisicion de bienes y servicios 12 diciembre
con presupuesto 2025.

Solicitud de insumos de
papeleria, aseo y cafeteria para consumo diciembre 2025 y enero 2026. 1
5 diciembre

Recepcion de solicitudes para contratos
Yy CONvVenios huevos O renovaciones con presupuesto 2026.

Ultimo dia para solicitud de vacaciones por
Selfservice.

1 de
diciembre

19 diciembre

Ultimo dia de contrataciones de personal Fedepalma, Cenipalma / cierre
de novedades de ndmina.

Recepcion de requisiciones de
personal para la vigencia 2026.

26 diciembre

Emision de la ultima oferta de sustitucion
de certificados de compensacion.

29 diciembre

%fedepalma @ﬁ:enipalma

iToma nota de las fechas clave!

Aprobacién de viajes / recepcion de facturas, cuentas de cobro o
documentos con soportes correspondientes por compras de bienes y
servicios / expedicidon de facturas del CID y Tienda Palmera / legaliza-

cion anticipo de compras de bienes y servicios 2025.

Generacion ultimo reembolso caja menor /Recepcidn de solicitudes

de viaje gue deban realizarse entre el 2 al 9 de enero de 2026 / Plazo

de entrega de facturas o documentos a Gestidn Financiera / Registro
de entradas de inventario en ERP correspondientes al 2025.

Traslado de recursos disponibles en tarjetas
prepago-asignadas a empleados Cenipalma y Fedepalma.

Pago de sustituciones.

Abastecimiento de combustible con chip Terpel y tarjeta ticket
car / Ultimo plazo para entrega de documentos fisicos de cajas
menores a Gestion Documental / Expedicidn de facturas por
venta de fruto y servicios de Tecnopalma.

Solicitud de reembolso combustible de consumo después del 19
diciembre.

Expedicion facturas de cobro de ejecucion de proyectos vigencia
2025 / Registro de salida de articulos de inventarios en el ERP
correspondientes al 2025.



